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Préparation d'un fichier tableur

Mode d'emploi
❖ Préparer un fichier tout en respectant l'ordre des colonnes comme dans l'exemple suivant. 

Cet exemple correspond à celui contenu dans le package du logiciel ; 

❖ Le N° d'écriture est fictif (il sera attribué définitivement lors de l'importation dans MacFinance) 
mais à toute son importance; il permet de distinguer une écriture simple(2x lignes) d'une 
multiple (plusieurs lignes). Dans l'exemple suivant, les écritures 1,2,4,5,7,8,10,11,13 et 14 sont 
simples (un compte et une contrepartie) alors que toutes les autres sont multiples ;
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Générer un fichier au format CSV

Mode d'emploi
❖ Dans le menu <Fichier> demander l'article:  « Fichier > Exporter vers >  CSV… » ; 

❖ La fenêtre ci-dessous s'affiche, il faut régler l'encodage du texte en«Unicode (UFT-16) 
dans les options avancées ; 

❖ Presser le bouton « Suivant… » et enregistrer le fichier à l'endroit désiré ;
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Importer un fichier CSV dans l'App.

Mode d'emploi
❖ Ouvrir MacFinance ; 

❖ Dans le menu <Fichiers> demander l'article:  « Fichier > Importation d'écritures » ; 

❖ MacFinance vous demande de sélectionner le fichier CSV à importer ; 

❖ La sélection du fichier opérée, le logiciel affiche immédiatement le protocole de contrôle 
de l'importation des écritures :

❖ Si le protocole ne détecte aucune erreur le bouton « Transférer les écritures » est actualisé  ; 
une seule erreur désactive le bouton et l'importation est refusée ; 

❖ En effectuant le transfert par un clic sur le bouton actualisé, les écritures sont transférées 
dans la base de données (en mode provisoire) et les soldes de comptes réactualisés ; 

❖ Cette technique d'importation en deux temps est la garante d'un transfert réussi après 
vérification de tous les composants du fichier CSV ;


